
 

 

 

 نوع فرایند: وظایف پرسنل خدماتی
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 وظایف پرسنل خدماتی

مشخص کردن پرسنل خدماتی هر 

ساختمان واحد/  

 شرح وظایف پرسنل خدماتی

ص شدهنظافت هر قسمت توسط فرد مشخ  

 کنترل و ارزیابی افراد توسط مسئول

امورعمومی/خدمات  

 محاسبه حقوق و اضافه کاری براساس عملکرد

عرفی به اداره امور عمومی دانشگاهم آیا عملکرد افراد مورد قبول است ؟  

 گزارش نتایج 


